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Por el cual se define el reglamento, normas ¥ procedimientos académicos y administrativos para
la realizacion de las salidas de campo de los estudiantes de Ia Universidad Pedagdgica Nacional

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
en ejercicio de sus facultades legales Y,

CONSIDERANDO:

Que la misién de la Universidad es formar profesionales de la educacion y actores educativos af servicio de ia

Nacion y del mundo, en todos los niveles y modalidades del sistema educativo ¥ para toda la poblacién, en sus
mutiples manifestaciones de diversidad.

Que para promover un eficiente y oportunc desarrolio de los programas academicos de la Universidad, se hace
necesaria la implementacion de un reglamento de salidas de campo para estudiantes de las licenciaturas.

Que es necesario establecer los requerimientos, procesos y pautas de seguridad para garantizar las salidas de

campo, con el fin de prever situaciones de riesgo y establecer niveles de corresponsabilidad de las instancias
involucradas.

Que se requiere generar las condiciones y establecer los procesos tanto académicos como administrativos que
favorezcan la organizacién y disponibilidad de ios recursos econdomicos y materiales, para lo cual es necesario
contar con lineamientos que faciliten la realizacion de esas salidas de campo.

Que por los cambios normativos e institucionales se hace necesario actualizar el reglamento de las salidas de
campo contenido en el Acuerdo 007 de 1994,

Que el Consejo Académico en sesion ordinaria del 25 de junio de 2015, dispuso:
ACUERDA:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. DEFINICION. Se entiende por salida de campo toda actividad académica gue se adelanta

en el territorio nacional, que exigen apoyo para el desplazamiento vy que se inscribe en
algunas de las siguientes tipologias:

TIPO A: Actividades académicas en terreno que cumplan con los objetivos de un espacio
academico inscrito en los planes de estudio de un programa de pregrado de la
Universidad. Estas salidas deberan estar sustentadas en un documento que contenga
objetivos, procesos de articulacién teérico-practica que se desarrollaran, modalidad de
evaluacion y seguimiento y resultados esperados.

TIPO B: Actividades académicas que respondan a ia participacién de estudiantes de la

Universidad que contribuyan con su formacion y al posicionamiento de la Universidad en el
territorio nacional.

ARTICULO 2°. RESPONSABLES. La responsabilidad de las salidas de campo recae en cada una de las

instancias que participan en el proceso {profesores, ' coordinacion del programa
académico, Director de Departamento, Consejo de Departamento y/o Consejo de
Facultad, Decanatura de Facultad, Vicerrectoria Académica, y Vicerrectoria Administrativa/
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a través de la Subdireccion de Servicios Generales y del Grupo de Transporte). El profesor
o equipo de profesores responsables de la salida de campo es (son) aquel {los) que
cuenta(n) con el aval del programa académico. Para el aval de Ia salida se reguiere contar

con informacion suministrada por el Grupo de Transporte acerca de las condiciones de
seguridad para el desarrollo de la misma.

Cualquier cambio de profesor(es) responsable(s) de la salida debe ser solicitado

oportunamente por la coordinaciéon del programa o por el Director del Departamento y
avalado por la Facultad.

PARAGRAFO 1°, El{los) profesor(es) responsable(s) esta(n) autorizado(s) para suspender
la salida si en su criterio se presentan situaciones objetivas que atenten o pongan en
riesgo su integridad o seguridad, la de los estudiantes y/o administrativos, o la del vehiculo
a cargo. Esta decision se debe comunicar al grupo de transporte y al Director del
Departamento o al coordinador del programa de forma inmediata.

PARAGRAFO 2°. La responsabilidad de la Universidad culmina con el descenso de los

estudiantes en los lugares previamente autorizados de conformidad con el articulo 8° de
este acuerdo.

PARTICIPANTES. Los participantes deben ser estudiantes activos y si la salida se
programa como actividad de un espacio académico, deben estar registrados en dicho

espacio y cumplir con los requisitos que fijen el reglamento estudiantil y el procedimiento
de salidas de campo.

Cuando en una salida participen estudiantes en condicion de discapacidad (sordos,
limitacion visual o movilidad restringida), se deben prever, por parte del(los) profesor{es)
responsable(s) de la salida, las condiciones de su participacion.

Las Direcciones de Departamento y las Coordinaciones de Programa, estableceran el
numero minimo de profesores que participaran cuando la salida se realice fuera del

perimetro urbano, teniendo en cuenta el nimero de estudiantes que participen y el tipo de
actividad.

SOLICITUD DE APROBACION DE SALIDAS DE CAMPO. La solicitud de aprobacion de

las salidas de campo, cualquiera que sea su tipologia, contendra requisitos basicos
establecidos en cada programa académico.

DURACION. La duracion de la salida de campo dependera de la distancia, propositos
académicos de la mima, o de la duracion del evento en el que se participa.

En lo posible las salidas no deben incluir fines de semana ni festivos; sin embargo, las
excepciones deberén sustentarse en Ia solicitud.

Ninguna salida puede planearse fuera del periodo académico establecido en el calendario
académico aprobado por el Consejo Académico.

CAPITULO K
DE LA PLANEACION Y ORGANIZACION DE LAS SALIDAS DE CAMPO

PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE LAS SALIDAS. Las Direcciones de ,
Departamento y/o las Coordinaciones de Programa recibiran, evaluaran y presentaran %f%
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los Consejos de Departamento y de Facultad las solicitudes de las salidas de campo para
que obtengan su aval. Es responsabilidad de los Consejos de Facultad, atendiendo a los
criterios que se establezcan al interior de jos mismos, evaluar y aprobar las salidas de

campo y remitir la programacion a las dependencias responsables segln el procedimiento
y el cronograma que se establezca.

Cualquier cambio (nimeroc de participantes, docente responsable, ruta de la salida, etc.)
en el plan de salidas de campo debera tramitarse ante la Subdireccion de Servicios
Generales con la aprobacion del Director de Departamento y el {la) Decano(a) como

minimo diez (10) dias habiles antes de la fecha de inicio, diligenciando el respectivo
formato.

El listado de los estudiantes inscritos (nombres completos, nimero de identificacién,
direccion de domicilio y numero telefénico en caso de urgencias) y de los profesores que
participaran en las salidas, deberd estar debidamente firmado por estudiantes vy
profesor(es) responsable(s) y entregado al grupo de transporte par la coordinacion del
programa como minimo diez (10) dias habiles antes de |a fecha de salida.

Las salidas de campo tipo A solo podran realizarse cuando en la misma participe por lo
menos el 70% de los estudiantes inscritos. Si al momento de abordar el transporte

asignado participa menos del 70% de los estudiantes inscritos en la lista, se cancelara la
salida.

Los participantes se presentaran en el horarioc sefafado en la Universidad para la
realizacion de la salida. El punto de partida y de llegada de todas las salidas de campo es
la Universidad. Los estudiantes deberan llegar con treinta (30) minutos de antelacion a la
hora programada. Antes de la salida y solo en casos excepcionales, con previa
autorizacion del profesor responsabie e informacion a la Oficina de Transporte, podra
definirse un punto en el cual puedan bajarse algunos estudiantes; si estos son menores de
edad deberan allegar por escrito autorizacién de sus padres o acudientes.

PARAGRAFO 1° Cualquier cambic en una salida de campo que afecte destinos,
presupuesto o nimero de dias, deberd ser sujeto a la oportuna revision y consideracion

por parte del Consejo de Facultad y del Grupo de Transporte de la Subdireccion de
Servicios Generales.

PARAGRAFO 2°, Los estudiantes que no puedan asistir a la salida de campo deberan
presentar, con debida antelacion, una comunicacion escrita al profesor responsable
argumentando las razones de su inasistencia. El(los) profesor(es) le asignara actividades
que debe realizar y que académicamente sustituya las planeadas en la salida.

Si durante la salida de campo algun estudiante requiere retirarse por razones de fuerza
mayor o caso fortuito, debera comunicar por escrito al profesor responsable los motivos de
su retiro y asumir expresamente la responsabilidad de su determinacién.

CAPITULO I
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS PARTICIPANTES EN LAS SALIDAS DE CAMPO

ARTICULO 7°. OBLIGACIONES DEL(l.OS) PROFESOR(ES) RESPONSABLE(S). El (los) profesor(es)
responsable(s) de las salidas de campo deberan cumplir con las siguientes obligacione‘s%//%

75 JUN, 20%




UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL
[ fducadore de edncadores |

CONSEJO ACADEMICO
ACUERDO Ne g_O _SJ,__ pe 75 JUN, 2015

Previo a la salida de campo:

1.

10.

Entregar el proyecto de salida de campo al Consejo de Departamento dentro de
los primeros cinco (5) dias habiles al inicio del respectivo semestre académico de
acuerdo con el cronograma establecido.

Indicar en la programacién de las salidas de campo el itinerario detallado (precisar
la ruta puntualizando poblaciones y/o ciudades intermedias), tramites para visitar
un sitio de interés o entrevista con funcionarios, lugares de hospedaje y tiempo
estimado para los desplazamientos que permitan establecer el niimero de peajes,
consumo de combustible y otros; y tener el plano geografico correspondiente.

Prever que la salida no interfiera con las actividades ineludibles de otros espacios
académicos o con el periodo de evaluaciones finales.

Cuando en una salida se requieran desplazamientos dentro de ciudades o areas
metropolitanas, los profesores deberan atender y prever las condiciones
particulares relativas a las normas y reglas de movilidad y restricciones a la
circulacion a buses en algunos lugares y vias de fa ciudad.

Entregar a la Secretaria del Departamento y/o del programa y al grupo de
transporte el listado completo y datos de los estudiantes (nombres completos,
nimero de identificacion, direccion de domicilio y numero telefonico en caso de

urgencias) y profesores que viajaran, ademas de la autorizacion de los padres o
acudientes cuando se trate de menores de edad.

De igual manera, informar los casos de descensos excepcionales previstos en el
inciso 5 del articulo 8°.

Cuando en una salida participen estudiantes en condicidn de discapacidad
(sordos, limitacién visual o moviidad restringida), se deber4 remitir con guince {15)

dias habiles de anticipacién la soficitud de acompafiamiento a la instancia
competente,

Impartir las instrucciones y recomendaciones inherentes a la salida a desarrollar, a
traves de la utilizacion de equipos y materiales necesarios para su realizacién y
responsabilizarse del buen uso de los mismos, con el fin de cumplir los objetivos
académicos y salvaguardar la integridad de los estudiantes.

Una vez aprobada la salida de campo, los profesores deberan informar a los
estudiantes la necesidad de llevar recursos que les permitan sufragar sus gastos
en caso de cualquier eventualidad.

Coordinar previamente a la salida de campo con la Subdireccion de Servicios
Generales y el Grupo de Transporte la ruta a seguir e ilustrar al conductor acerca
de fa misma, los puntos de parada y destino final. De igual manera lo haré antes
del inicio del retorno a la sede de la Universidad.

Presentarse puntualmente a las instalaciones de la Universidad previo a dar inicio

a la salida de campg///ﬁ’
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Durante la salida de campo:

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Llevar consigo el documento de identidad y el carné que lo{s) acredita como
profesor(es) de la Universidad.

Viajar en el mismo transporte que los estudiantes desde el momento del inicio de
la salida hasta el regreso a ta Universidad.

Informar a las instancias competentes las situaciones que se presenten y que
atenten contra la integridad o seguridad de los participantes en la salida vy
proponer alternativas de solucion.

Hacer efectivos los protocolos de seguridad (internos y externos), reglamentos vy
estatutos de la Universidad.

Velar por el cumplimiento de Ios objetivos de la salida de campao.

Llegar a la Universidad como punto final de la salida de campo.

Finalizada la salida de campo:

17.

Presentar un informe escrito al Director de Departamento y/o Coordinador de
Programa acerca del logro de los objetivos, de las eventualidades presentadas y

de los resultados esperados, en un plazo de cinco (5) dias habiles luego de
concluida la salida.

OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES. Los estudiantes gue participen en la salida de
campo deberan cumplir con las siguientes obligaciones:

1.

Llevar los materiales necesarios para la realizacion de la salida de campo en caso
de ser requeridos por el profesor responsable de la actividad.

Utilizar de manera responsable los materiales e instrumentos necesarios para el

buen desarrollo de la salida, los cuales estaran bajo su responsabilidad y Ia del
profesor a cargo.

Portar cédula de ciudadania, cuando se trate de mayores de edad; tarjeta de
identidad los menores de edad y pasaporte los estudiantes extranjeros.

Portar carné vigente de la Universidad, de afiliacién a la EPS o a servicio de salud

0 a la ARL, si aplica. Debe entregar fotocopia de los mismos al profesor
responsable de la salida.

En el caso de presentar alguna enfermedad, debera informar con antelacién y
entregar copia del cuadro clinico o diagnostico médico. Las estudiantes gue se
encuentren en estado de embarazo, deberan informar a los profesores con el fin

de establecer si existe algin riesgo o factor a tener en cuenta en el
desplazamiento.

Acatar las directrices impartidas por el profesor o profesores responsables,

Acudir puntualmente a los fugares establecidos en ef itinerarioz%f
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8. Mantener durante la salida una conducta verbal y fisica respetuosa para con sus
compafieros, profesores y conductor del transporte.

9. Evitar conductas que ocasionen daiios o el desaseo del transporte utilizado para
el desplazamiento.

10. Cumplir con los reglamentos y demas disposiciones normativas de los hoteles,
museos, centros culturales, centros recreativos, reservas naturales, zonas
arqueoldgicas, empresas, etc., a los que se acuda.

PROHIBICIONES.

1. El porte, consumo y/o comercializacion de bebidas alcohélicas, narcoticos, drogas,
enervantes o sustancias psicoactivas.

2. El porte de todo tipo de armas blancas y de fuego durante la salida.
3. Fumar dentro de los vehiculos de transporte y en los ugares que esté prohibido.

4. El uso de grabadoras, radios, reproductores de CD a volumen exagerado en los
vehiculos de transporte y en las instalaciones del lugar donde pernocten.

5. Permanecer en el vehiculo mientras se esté desarrollando la actividad académica.

8. Pernoctar en los vehiculos de transporte una vez concluidas las actividades, salvo
casos de fuerza mayor a consideracion del (los) responsable{s) de la salida.

7. Cualquiera accidn o comportamiento individual o grupal que implique riesgo para
alguno de los participantes o para terceros.

8. Por ninglin motivo podran quedarse en alguno de los lugares visitados por su
propia decisidn.

PARAGRAFO UNICO. Esta prohibida la asistencia de personas ajenas al grupo de
profesores y estudiantes aprobado para la salida de campao,

En caso de que se requiera la asistencia de otras personas de apoyo o de estudiantes en
proyecto pedagégico que estén realizando su trabajo de campo en los lugares gue son
motivo de la salida, es necesario contar con una autorizacién especlfica del Director del
Departamento o quien haga sus veces.

CAPITULO IV
VIATICOS, LEGALIZACION Y VIGENCIA

COMISION DE SERVICIOS Y PAGO DE VIATICOS A PROFESORES. Al (los)
profesor{es) autorizado(s) para la salida de campo se le(s) reconocerd el porcentaje de
vidticos conforme a la normatividad vigente en la Universidad, previo cumpiimiento de
requisitos exigidos en el procedimiento establecido.

La legalizacion de la comision por parte del(os) profesor(es), debera hacerse dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de finalizacién de la salida de campo. El (los)
profesor(es) responsable(s) de la salida de campo avalara con su firma los recibos de
pago correspondientes a los gastos ocasionados durante la mismaj%/
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El profesor debera enviar una copia.de la legalizacion de ta comision a la Secretaria del
respectivo Departamento, junto con el informe de la salida.

ARTICULO 11°. IMPREVISTOS. Se establecera el protocolo para imprevistos durante las salidas de
campo, a cargo de la Vicerrectoria Académica.,

ARTICULO 12°. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las normas que le
sean contrarias, en especial el Acuerdo 007 del 15 de septiembre de 1994,

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota D.C., a los 75 JUN, 2015

MARIA CRls*rlNA%ARTl!KﬁQINEDA THA0GUSTO CHOACHI GONZALEZ

Presidenta del Consejo

Aprobd: Helberth Choachi SGR




